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課外活動の諸手続きについて

貸し出し備品について

学内団体の新設・継続手続きを行う

学内・学外者を指導者として届け出る

学内の施設・備品を使用する

学内で試合や発表会、イベントを行う

学外で試合や練習、発表会、
イベントを行う

学外者との試合、イベント等を行う

団体で合宿、旅行等に行く

セミナーハウスを利用する

活動上必要があって車輌で入構する

学内で立看板・掲示を行う

学内外での試合・発表結果を報告する

課外活動のために講義を欠席する

課外活動中に怪我をした場合

学外者のみの施設利用

学内団体新設・継続届（新設の場合は要相談。継続は期限を厳守して提出すること）

指導者届（これを出していないと、車輌入構許可や指導者費の申請が出来ません。）
※毎年、同じ方であっても提出をすること。

学内施設・備品使用願

学内施設・備品使用願、活動申請書（学内・学外）

活動申請書（学内・学外）
（もしもの場合保険の申請ができなくなるので、参加者名簿を必ず書くこと）

学内施設・備品使用願（要事前相談）、活動申請書（学内・学外）
※公式戦の場合は、連盟等からの正式な依頼書を添付すること

合宿・旅行届（連絡先・参加者名簿を必ず書くこと）、活動申請書（学内・学外）

セミナーハウス三碓利用申請書（兼学内合宿願）
（要事前相談、参加者名簿を必ず書くこと）

車輌入構申請書・誓約書（要事前相談）

特別許可願（要事前相談）

課外活動結果報告書（課外活動団体として、報告は義務付けられています）

出場証明書（公認欠席扱いにはなりません）
※事前に活動申請書（学内・学外）や課外活動結果報告書を提出すること。

P.34を参照

施設使用願（総務課備付用紙）ただし有料になります。

こんな場合 提出書類・方法等

◇必要なものがあれば、大学で貸し出し可能か、その都度相談してください。
◇授業用備品は原則として学生生活課では貸し出し出来ません。
◇借用日時・返却日時については、大学の業務時間内（9：00から17：00まで）とし、時間を厳守してください。
◇学園前キャンパスで保管していない備品があります。使用を希望する場合は学生生活課に確認してください。

遅くとも
一週間前には
学生生活課に
提出すること！

学生教育研究災害傷害保険について
本学では、学部生および大学院生全員を対象として『学生教育研究災害傷害保険（以下、「学研災」という）』に加入しています。本学が加入して
いるコースはAタイプ（通学特約あり・接触感染特約なし）です。在籍する学校の国内外における教育研究活動中に生じた急激かつ偶然な外来の
事故によって身体に傷害を被った場合に保険金が支払われます。ただし、「病気」はこの保険の対象となりません（※注1）。詳しくは入学時に配
付した「加入者のしおり」や下のQRコードから学研災アプリ「Skett Book」をダウンロードし、アプリ内の「学研災のしおり」を確認してくださ
い。万が一、事故が起きた際はアプリから事故通知や保険金請求の手続きができます。不明な点は学生生活課または保健室に問い合わせてく
ださい。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（※注1 熱中症については保険の対象となります。）

スポーツ安全保険の加入について
その他にも、『スポーツ安全保険』の加入を勧めています。これは1人あたり年間掛金1,850円（※注2）を支払えば、最高2,000万円
（死亡）の保険金が給付されます。特に、他人にけがをさせたり他人の物を壊したりした時など、損害賠償責任を負った場合の補償は『学
研災』にはありません。万が一の事故に備えて、スポーツ安全保険に加入することを勧めます。なお、文化系の団体も加入することがで
きます。詳しくは（公財）スポーツ安全協会のホームページを確認してください。
加入案内を希望する学生は、学生生活課に申し出てください。　　　　　　　　（※注2 危険度が高いスポーツは掛金が高くなります。）

「スポーツ安全保険」： https://www.sportsanzen.org/hoken/

学研災付帯学生生活総合保険について
補償をさらに充実させたい場合、個人が任意で追加加入できる『学研災付帯学生生活総合保険』があります。
詳しくは（公財）日本国際教育支援協会のホームページを確認してください。
「学研災付帯学生生活総合保険」： http://www.jees.or.jp/gakkensai/opt-gakuso.htm

学研災アプリ「Skett Book」

学研災保険以外にも、学生生活に役立つ情報をお届け!【 帝塚山大学　奈良県/私立/昼間4年制（文系）】 
※現代生活学部　食物栄養学科のみ　昼間　4年制（理系）

学研災アプリ「Skett Book」　https://skettbook.jp/store

手続きの流れ

【対象となる活動範囲】
① 正課中、② 学校行事に参加している間、③ 課外活動（クラブ活動）中、
④ ①～③以外で学校施設内にいる間、⑤ 通学中、⑥ 学校施設等相互間の
移動中（東生駒キャンパスから学園前キャンパスへの移動中等）

事　故　発　生

保　険　会　社

支 払 い

学生生活課
保　健　室

報　告
事故の日時、場所、状況、傷害の程度等を確認する必要があるため、事故が
起こった際は速やかに学生生活課または保健室へ連絡してください。
事故発生が授業中の場合は担当教員、部活動等の場合では顧問や指導者へ
事故により受診したことを伝えてください。

事故通知
保険会社へ事故発生の通知を行います。（保健室で案内します。アプリ内の「保
険金請求」から事故通知を行えますが、保健室が事故の状況を把握していない
場合は学校の確認作業ができません。まず報告が必要です。）
※事故発生の日から30日以内に提出しないと保険金が支払われない場合
　があります。

保険金請求
保険会社からの連絡に基づき治療終了まで順次手続してください。

医　療　機　関 治　療
領収書・診察券を保管してください。

※注：学研災に定められている治療日数に満たない場合は、「帝塚山学園災害事故給付金規定」に基づいて給付することになります。
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